2020年退役《 Excel 2007 》试题
班级：          考号：          姓名：         

填空题（每空1分，共10分）
1. 图表标题分为3种，__________、__________和__________。
2. 纸张方向分为___________和___________两种。
3. 页边距是指___________的空白空间。
4. Excel中，默认的单元格宽度是______个 字符宽。
5. 如果想要删除图表，可以选中图表，按______键就可以直接将其删除。
6. Excel最常用的数据管理功能包括排序、筛选和______。
7. 在Excel中，打印工作表前就能看到实际打印效果的操作是 ______
二、选择题（每题1分，共20分）
1. 下面（  ）选项是Excel 2007新增的排序功能。
A．文字




B．数值
C．颜色




D．日期
2. 在Excel 2007程序窗口的工作区共有（  ）行（  ）列。
A．65 536
和256



B．65 536和265
C．65 565
和256



D．1 000 000多和16 000多
3. 选取一个单元格，按住（  ）键的同时单击其他单元格，可选取多个不连续的单元格区域。
A．“Ctrl”


B．“Alt”

C．“Shift”

D．“Tab”

4. 默认情况下，Excel中的文本为（  ）。
A．左对齐


B．右对齐


C．居中对齐

D．分散对齐
5. 在Excel中，单击F1单元格，选择“窗口”菜单的拆分命令，则会出现（     ） 。
A、两个水平窗格　　B、两个垂真窗格　　C、四个窗格　　D、以上都有可能
6. 如果单元格列宽不够，应选择（  ）操作。
A．单击             B．双击列标右边界    
C．双击             D．单击列标右边界
7. 下面选项（  ）不属于算术运算符。
A．+



B．－



C．*



D．=

8. 下面哪种公式属于混合引用（  ）。
A．“=A1+A2”


B．“=$A1+$A2+A3+A4”
C．“=$B$1+$D$4”

D．“=$A$1+$D$4”

9. 如果用户要往工作表中插入图片，可在（  ）选项卡中进行相关操作。
A．开始


B．插入



C．公式


D．数据
10. 默认情况下，Excel 2007中工作表标签的颜色为（  ）。
     A．白色


B．黑色


     C．红色


D．蓝色
11. 在Excel 2007中，用户不可以按照（  ）进行排序。
A．文本


B．数字



C．日期和时间

D．单元格
12. 二维图表的组成中不包括（  ）。
　 　A．图例





B．基底
　　 C．分类轴




D．数值轴
13. 在Excel中，数据筛选是指（
）。


A.  将不感兴趣的记录暂时隐藏起来，只显示满足条件的记录      


B.  将不满足条件的记录删除


C.  将满足条件的记录保存到另一个文件                    


D.  将满足条件的记录保存到另一个工作表

14. 下列序列中，不能直接利用自动填充快速输入的是（       ）

A. 星期一、星期二、星期三、…  B.  第一类、第二类、第三类、…

C . 甲、乙、丙、…
D.   Mon、Tue、Wed、…
15.在Excel单元格中输入数字时，其长度超过单元格的宽度时，Excel将自动使用（     ）来表示输入数据。

A  普通格式
B  无显示内容
C  科学记数法
D  错误标记

 16. 用筛选条件“英语>75与总分>=240”对成绩数据进行筛选后，在筛选结果中都是（   ）

A  英语>75的记录
B  英语>75且总分>=240的记录

C  总分>=240的记录
D  英语>75或总分>=240的记录

17. 在Excel 表格中，若在单元格B1中存储一公式A$7，将其复制到F1单元格后，公式变为（      ）。
        A. A$7    B.  E$7   C.  D$1      D.  C$7


18. 在Excel操作中，选定单元格时，可选定连续区域或不连续区域单元格，其中有一个活动单元格，活动单元格是以（      ）标识的。
A.黑底色      B.黑线框      C.高亮度条      D.白色


19.  在 Excel中，在打印学生成绩单时，对不及格的成绩用醒目的方式表示，当要处理大量的学生成绩时，利用 （       ）命令最为方便。
A、查找      B、条件格式     C、数据筛选     D、分类汇总
  20.  在Excel中用来求平均值的函数是______。

A  PJZ
B  MAX
C  AVERAGE
D  SUM
